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CAIET DE SARCINI

privind achizitionarea de

SERVICII ORGANIZARE EVENIMENTE

- ek

Servicii organizare evenimente, necesare implementirii SA7.2 »Actiuni de facilitare gi
mediere pentru identificarea si consolidarea de parteneriate pentru rezolvarea
problemelor comunititii printr-o abordare participativa”,

din cadrul Proiectului ,,Chioar-UNITate in DIVERSitate”,
Contract POCU/138/4/1/114852

Proicct vofinanjal din Fondul Social Lurepean, prin progranust Operational Capital Unzan 2014-2020

Tiths proicct: “Chicar-lINIFate in DIVERSiate”

Asa privritard 4: “Incluzivnea soviald §i combaterea shriciei”™. Obieetiv specific 4.1: Reducerea rumarului de perseans aliate in rise de sirdcic
sl excluziune seciald din comunitigile marginaiizae in care existd populajic aparjinfnd minoritatii rome, prin implementares de masuri inegrate
Beneficiar: Comuna Remetea Chicaruluif Concact POCU/ ) 38747141 14852
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DETALIEREA SPECIFICATIILOR TEHNICE CERINTE MINIME OBLIGATORIE
L INFORMATH GENERALE

Prezentul Caiet de sarcini face parte integrantd din Documentatia de atribuire si
constituie ansamblul cerintelor pe baza cirora ofertantul participant la procedur isi va elabora
oferta sa, In vederea atribuirii contractului de achizifii publice avind ca obiect prestarea
serviciilor de organizare evenimente, care includ organizarea unui numar de 15 evenimente, Tn
scopul promovarii comunitétii $i a nevoilor acesteia gi a destigmatizarii relatiei rom/roméin
pentru un numar de minim de 69 persoane participante si maxim 80 persoane/ eveniment,
asigurarca disponibilitatii unor speakeri motivationali, servicii de catering, servicii de coffe
break, dotari necesare, livrabile- liste prezenta, poze, etc, dupa caz, pe parcursul deruldrii
proiectului, cu stabilirea datei de desfdsurare a fieclrui eveniment in parte, de catre autoritatea
contractantd, ludnd in considerare subactivitatea SA7.2 ,,Actiuni de facilitare si mediere
pentru identificarea si consolidarea de parteneriate pentru rezolvarea problemelor
comunititii printr-o abordare participativad” , din cadrul Proiectului ,,Chioar-UNITate in
DIVERSitate”, Contract POCU/138/4/1/114852.

Organizarea $i desfagurarea procedurii de achizitie se efectueaza potrivit legislatiei in
vigoare: Legea 98/2016 privind atribuirea contractelor de achizitie publici, a contractelor de
concesiune, de lucréari publice $i a contractelor de concesiune de servicii, HG 395/2016, Legea
nr 101/2016, Procedura simplificata proprie.

II. CONDITI $1 CERINTE GENERALE

Descrierea serviciului de organizare evenimente- Campanii CHIOAR-UNItate in
DIVERsitate

Prestatorul trebuie sd asigure in cadrul desfasurdrii celor 15 de evenimente - Campanii
CHIOAR-UNItate in DIVERsitate, in Comuna Remetea Chioarului, cu duratd de o zi, pentru
aproximativ 69 de persoane participante/eveniment urmdatoarele:

1. Disponibilitatea unor speakeri motivationali pentru fiecare eveniment

Prestatorul va asigura disponibilitatea unor speakeri motivationali minim 1 persoana
pentru fiecare eveniment. Acestia vor fi prezenti pe toatd durata evenimentelor, in
locatia de desfarurare a evenimentelor, Comuna Remetea Chioarului.

Aces{illvor [Vellrolul de inform[(fe si conglibnfzite; vor promov comunillléf] si
nevoile acesteia si vor destigmatiza relatia rom/roman.

Se vor axa pe actiuni mentte sd dezvolte nivelul socio-economico-cultural al comunititii
marginalizate §i s& combata politicile de segregare la care este supusa acestd comunitate
(comunitatea marginalizatd romi Remetea Chioarului).

Proicet cofinangat din Fondul Secial European, prin programel Operagional Capital Uman 2014-2020

“Titdu praiece: “Chivar-UNITate in DIVERSi{ate”

Axa prioritar 42 “Incluziunea sociatd gi combaterea sargeiei”. Obiectiv specilic 4. 13 Reducerea numarului de persoane aflale in rise de saracie
§i excluziune socisla din comunitlite marginalizate in care existd populatic apagindind minoritatii rome, prin implementarca de nifisusi integrate
Beneticiar: Comuna Remietes Chioaroiuif Contract POCUZI38/4/1/114852
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Speakeri motivationali vor aborda temele: modele educationale de succes pentru grupuri
vulnerabile sau comunitdfi marginalizate, functionarea sustenabild a Centrului
comunitar ,,UNITate in DIVERSIitate”, modele de buni practica in ocupare si integrare
socio-profesionald, antreprenoriat, dezvoltare locald comprehensiva.

2. Serviciile de catering - pentru un numar de minim de 69 persoane participante si
maxim 80 persoane/ eveniment, reprezenidnd Grupul Tinta din cadrul proiectului sus
menjionat, echipa de implementare a proiectului si invitati.

Se vor asigura pentru fiecare eveniment, masa in sistem bufet suedez, care va contine:

* aperitive reci- platouri
¢ minim 2 sortimente de fel principal calde
¢ minim 2 sortimente de salate,

e minim 2 sortimente de desert,

e fructe

* apa minerala.

e bauturi racoritoare

¢ cafea

Exemple de meniuri solicitate fara a fi limitative:
Aperitive reci:

» ficatel de pui in bacon * roll sunca praga cu hrean * dobos cu sunca praga si cascaval *
muschiulet de porc umplut cu ciuperci * nuferi de rosii cu vinete * cascaval » barcuta de ardei
cu liptauer » minisnitele de pui * salam trapez afumat « chiftelute « masline verzi umplute
floricele de salam, cascaval natur, rulada de pui,telemea,rol sunca de porc,castraveti,rosii
natur,masline, mini bruscheta etc.

Fel de baza:

* piept de pui la gratar « friptura de porc la tava * cartofi la cuptor cu rozmarin, cartofi
taranesti sau risotto , sote de legume * sos alb de ciuperci « salata de vara (varza, rosii,
castraveti) = chifle etc

Ofertantul va prezenta in propunerea tehnica minim 3 variante din meniu pentru serviciile de
catering solicitate.

Prestatorul se va asigura ca produsele vor fi calde in momentul servirii(daca este cazul), iar
calitatea produselor servite vor fi la un standard ridicat(produse proaspete in termen de
garantic).

Proect coltmntat din Fondul Sovial European., prin programul Operagional Capital Uman 2014-2020

Fitlu profect: “Chioar-UNITate in NV ERSitate”

Axa priovitard 4 “Incitzitnea seciala $i combaterea saricici”. (iectiv specific 4.1: Reducerea nemérolui de persoane slate in vise de sérdcie

§i excluzinne saciald din comunitatile marpinalizaie n care existd populatic aparfinind minorilitii rome. prin implementarea de masuri inegrate
Beneliciar: Comung Remetea Chivaruluid Congrict POCUZE3RI//] {4852
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Oferta va cuprinde si logistica necesara:platouri, fete de masa, servetele si scobitori, tacAmuri,
pahare, asistenta buffet, transport si manipulare logistic astfel incét sa fie asiguratd respectarea
normelor de igiend si sanitar veterinare.

Locatiile la care se livreazd hrana vor fi locatiile de desfisurare a fiecidrui eveniment - n
Comuna Remetea Chioarului.

Beneficiarul 1si rezerva dreptul de a modifica orarul de servire a hranei, cu obligatia de a anunta
prestatorul cu 24 de ore Tnainte de data de livrare.

In functie de modificérile intervenite in frecventa persoanelor participante Ia fiecare eveniment
»Chioar — UNITate in DIVERSitate”, autoritatea contractantd fsi rezervd dreptul de a
suplimenta sau diminua numdrul de portii, fird modificarea pretului unitar si fard vreo notificare
prealabila, ci numai prin precizérile cu privire la numérul de participanti cuprinse in comanda
lansatd citre prestator.

3. Prestatorul trebuie sii asigure serviciile de coffe break pentru un numar de minim

de 69 persoane participante si maxim 80 persoane/ eveniment .
Pentru fiecare eveniment se va un Coffe-break care va contine apa minerald,bauturi racoritoare,
cafea, zahdr plicuri, lapte condensat, ceai plicuri, produse dulci si sarate{cel putin 4 sortimente)

Se vor asigura toate bunurile si dotarile necesare servirii: termos, spatule, pahare, lingurite,
farfurii, servetele.

4. Dotarile necesare desfiasuririi in bune conditii a fieciirui eveniment — ,,Chioar —
UNITate in DIVERSitate”
Pentru buna desfagurare a fiecdrui eveniment prestatorul va asigura dotirile tehnice
necesare {videoproiector, ecran de proiectie, laptop compatibil cu videoproiectorul,
cabluri, adaptoare pentru laptop, acces internet, echipamente de sonorizare adecvate
etc.). Operatorul economic trebuie sa prezinte in propunerea tehnica dotirile ce
urmeaza a fi folosite pentru indeplinirea contractului.

3. Servicii de organizare-primirea invitatilor, inregistrarea participantilor, poze, etc,
dupa caz pentru fiecare eveniment — ,,Chioar — UNITate in DIVERSitate”
Pe parcursul contractului, prestatorul se va asigura ca in cadrul fiecirui eveniment
organizat sa Intocmeascd livrabilele necesare (liste de prezentd, poze, liste primire
materiale, liste beneficiari servicii catering, chestionare feed-back etc). La finalul
fiecdrui eveniment, prestatorul va fntocmi un raport al evenimentului.
Raportul evenimentului va cuprinde:

- Detlllii cu privire 10de[¥asur{te Devenimen(ilui;

Profect cofinantat din Fondul Social Burepean, prin programul Operationat Capital Uman 2034-2020

Fithe proiect: “Chicar-UNIFate in DIVERSitate™

Axa privritard 4: “Incluzivnea sociala gi combaterea saeaciei”. Obiceliv specific 4.1: Reducerea numérutoi de persoane aflite in rise de siricie
yi vAcluiune socisld din comunitdile marginalizate in care exisia populatie sparfinind minozitdfii rome. prin implementarea de masur integrae
Tene ficiar: Comuna Remetea Chioaraduif Contract POCU/ IR/ 14852
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- Numir de plriitiping;

- Fologrifii;

- Probleme deosebite [paruld in delfisuritelieveniimenilui;
- Feed-back-ul participantilor cu privire la eveniment,

Livrabilele vor include elementele de identitate vizuald conform prevederilor din
Manualul de Identitate Vizuald pentru instrumentele structurale 2014-2020 in Romania.
La finalul ficdrni eveniment, prestatorul va preda livrabilele rezultate autoritatii
contractante in copie conforma.

III.  CERINTE PRIVIND PRESTAREA SERVICIILOR DE ORGANIZARE
EVENIMENTE

Ofertantul participant trebuie s respecte cerintele prevazute in caietul de sarcini:

e Pentru toate evenimentele, operatorul economic este obligat sd asigure prezen{a
unui/unor coordonator/i de eveniment, cu experientd de minim 1 an in domeniu, care
va/vor fi responsabil/i cu:

o realizarea listelor de participanti, impreund cu echipa de proiect
contactarea tuturor participantilor pentru programdri/confirméri
intdmpinarea i Tnregistrarea participantilor pe listele de prezenti
completarea formularelor §i a documentelor administrative pentru participanti
informarea si indrumarea participantilor
distribuirea materialelor evenimentului citre participanti
asigurarea bunei desfasuréri logistice si tehnice a fiecirui eveniment
marcarea salilor pentru localizarea cu usuringa a acestora de citre participanti
promovarea proiectului, prin afisarea materialelor in locatiile evenimentelor
organizarea meselor
realizarea de fotografii pe parcursul desfasurdrii evenimentelor,

¢ 00000O0CO0OO0OOCQ

* Pentru serviciile de catering ofertantul trebuie sa asigure conditiile igienico-sanitare
previzute de actele normative In vigoare privind depozitarea gi pastrarea produselor
agroalimentare, respectiv pentru distributia i servirea hranei. Hrana va fi impachetati,
manipulatd §i transportatd astfel Tncit si fie protejatii Impotriva oriciiror contaminiri
prohabile ce va face alimentele improprii consumului uman, periclitarii sanZtifii sau
contamindrii In asa mod inct nu se vor putea consuma fn acea stare. In particular,
alimeniele trebuie amplasate si/sau protejate astfel incit sd se minimalizeze riscul
contamindrii.

* Materialele elaborate pentru buna desfasurare a fiecdrui eveniment- Campanii
CHIOAR-UNiItate in DIVERSsitate vor respecta cerinfele autoritifii contractante.

» Operatorul economic trebuie sa prezinte in propunerea tehnica dotirile ce urmeaza a fi
folosite pentru indeplinirea contractului.

Proieet colinangal din londu} Social European, prin programut Operagional Capital Uinan 2014-2020

Titlu prodect: “Chionr-UNITate in DIVERSitate™

Axiv priciitard 4: “Incluzivnea sociuld §i combaterea saracivi”. Obicctiv specitie 4. 1: Reducerea numérului de persoane allae i rise de séricic
§i excluziune socinld din comunitaile marginalizae in care existh populajic uparfindnd minoriafi rome, i implementarea de masuri integrate
Benelicigr: Comuna Remetes Chigaraluif Contract POCUZ L 3814/171 14852
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IV. ALTE CONDITII MINIME IMPUSE DE AUTORITATEA CONTRACTANTA

Ofertantu]l trebuie sd-si asume iIntreaga responsabilitate pentru prestarea serviciilor de
organizare evenimente. Totodatd, este rdspunzitor atdt de siguranta tuturor operatiunilor si
metodetor de prestare utilizate, cfr si de calificarea personalului folosit pe toatd durata
contractului.

Prestatorul va lua toate masurile necesare pentru a asigura vizibilitatea finantarii din partea
Uniunii Europene. In acest sens, Prestatorul va aplica pevederile Manualului de Identitate
Vizuald pentru instrumente structurale in Roménia. Se va asigura pastrarea confidentialitatii
documentelor, materialelor, datelor si informatiilor in legétura cu proiectul, care au fost indicate
de cétre pérti ca fiind confidentiale.

Prestatorul va respecta legislatia roméneascé in vigoare pentru toate tipurile de activitati pe care
le presteaza.

V. RECEPTIA SERVICIILOR

Receptia serviciilor de organizare evenimente se va realiza la finalul fiecirui eveniment n
parte, in momentul in care prestatorul va preda livrabilele autoritétii contractante.

Procesul verbal de receptie va fi semnat de cétre ambele parti.
VL.  CONDITII DE FACTURARE SI PLATA

Facturarea serviciilor prestate se va face in baza proceselor verbale de receptie in urma
predaérii livrabilelor catre beneficiar. Plata facturilor se va face in termen de aproximativ 30 de
zile de la data emiterii facturii de cétre furnizor.

APROBAT
REPREZENTANT LEGAL

Proiect colinangal din Fondul Sacial Eurepean, prin progransdl Operational Capital Umasn 2014-2020

Titlu proiect; “Chioar-UNETate in DIVERSitate™

Axi prioritard 4: “Incluziuncs sociald §i combaterea saegeivi”, Obieetiv specific 4.1: Reducerea numarualui de persoanc alate in risc de saricie
si excluzitie sociald din comuniddfile marginalizate in care exisi populajic aparinfind ninoritas rome, prin implementarea de masuri inegrae
Beneficiar: Comuna Remeica Chioarului? Contract OCUZ 38247141 14852
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